附件三：

助学贷款系统操作指南

贷款毕业生在签订还款协议及展期协议时须先在网上完善并核对相关信息，具体操作流程如下：
1、登录http://portal.cug.edu.cn/，进入学生工作管理系统，根据提示要求在助学贷款系统中完善相关信息，下表为填写项目及具体操作要求：

	项目
	填写要求

	资料

确认书
	1.核对系统中已有信息，若信息有误，须到资助中心修改；
2.将所有信息填写完整；

3.尚未签约的同学“工作单位”可填“无”；

4.“联系人姓名”

注意：必须填写一位除父母之外的直系亲属及其联系方式；

5.父母身份证号必须填写。

6.读研的同学在“备注”中注明“读研”。

	还款协议申请
	1.核对还款协议申请中已有信息（尤其要注意合同编号及实际发放金额），若信息有误，须到资助中心修改；
2.还款账号系统自动产生（银行提供），默认为合同签订时所开卡的新账号，同学无需填写。如原卡遗失，要更改账号，请来奖助中心修改。

	展期协议申请
	1.核对还款协议申请中已有信息（尤其要注意合同编号及贷款金额），若信息有误，须到奖助中心修改；
2.正确选择展期年限。研究生展期时间不得超过读研时间，硕博连读者展期时间不得超过硕博连读时间；若展期年限选项中无自己所需展期年限，请选择“其他”，并自己填写展期后贷款结束时间。

	展期后还款协议
	1.核对已有个人信息是否有误（尤其要注意实际发放金额、展期时间及展期后还款截止日期），若有误，须到奖助中心修改；
2. 还款账号系统自动产生（银行提供），默认为合同签订时所开卡的新账号，同学无需填写。如要更改账号，请来奖助中心修改。


2、打印要求（A4纸张双面打印）

只需办理还款的毕业生完成网上申请后，打印一份《毕业生资料确认书》，三份《中国银行股份有限公司国家助学贷款还款协议》交学工处奖助中心105室审核通过即可；

需办理展期的毕业生须打印一份《毕业生资料确认书》、三份《中国银行股份有限公司国家助学贷款还款协议》、三份《中国银行股份有限公司国家助学贷款展期协议》及三份《中国银行股份有限公司国家助学贷款展期后还款协议》交学工处奖助中心105室审核通过，通过后于2015年10月1日之前向学工处奖助中心提交补充材料（展期申请书、入学证明、继续攻读学位的入学通知书复印件）。

